Microsoft Teams Toplanti Kayit Yonetimi

Yayin Tarihi :04.12.2020
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O Microsoft Office 365 ve buna bagli uygulamalar ile Teams uygulamasi Universitemiz
personel ve 6grencileri tarafindan Aralik 2020 tarihinden bu yana kurumsal olarak
kullanilabilmektedir.

Microsoft Office 365 ve Teams kullanimina iliskin hazirlanan kilavuzlara Uzaktan Egitim
Uygulama ve Arastirma Merkezi sayfasindan erisebilirsiniz.

https://uzem.afsu.edu.tr/
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https/uzem.afsu.edu.tr/

Teams’te oturum acip ekibinizde toplanti
7 basladiktan sonra menide bulunan

; 3 nokta(...) digmesini tiklayiniz

Acilan menlden Kaydi Baslat digmesini

H Galeri

tiklayiniz
7%z Arka plan efektleri uygula
Acikiamali canli alt yazilari... Odrencilerin Derse katilim sirasinda ses, kayit, ekran
@ Kaydi basiat paylasimi konusunda yetkilerini ayarlamayi unutmayiniz.
i Sayisal tus takim (Bakiniz Sinif Yonetim kilavuzu)

4 Gelen goruntayu kapat

Onceki stiriimlerde mendler soldaki sekildeki gibidir.
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@ 10:09

B2y dctmeye basladi
A Kaydediyorsunuz Bu toplantiyi kaydediyorsunuz. Toplantinin kaydedildigini herkese bildirdiginizden emin olun. Gizlilik ilkesi

Kaydi baslattiginizda katilimcilara buna iliskin bildirim génderilecektir.
Kaydin suresini sol Ustte izleyebilirsiniz
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| - Toplanti kaydini bitirmek icin 3 nokta {(...) digmesini

go1 Cihaz ayarlan

|;:;J Toplanti notlan tl kl ayl n IZ
@ Toplant aynntlan Acilan menuden Kaydi Durdur dugmesini tiklayiniz

FH Galeri

t5: Cihaz ayarlanm goster

E Toplant notlanm g&ster

#9z  Arka plan efektler uygula

— I kra
[cc] Agklamal canh alt yazilan... A exana ges

® Kayd durdur Onceki striimlerde ... tikladiginizda 3 Tus takom

S — sagdaki meni acilmaktadir. Bu O f‘:b:tld

R menude Kaydi Durdur digmesini ' X Gelen gosmiyd kapat
tiklayiniz
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yril dugmesinin yaninda bulunan
~a v asagi oka tiklayip Toplantiyi
Ay Sonlandir seciniz.

Toplantiyi sonlandir

Ayril secerseniz yada dogrudan kirmizi Ayril diigmesini tiklarsaniz
Siz ayrildiktan sonra toplanti devam eder. Toplantiyi Sonlandir
secerseniz toplanti biter!!!

Onceki siiriimlerde Toplantiyi Sonlandirmak icin ....
tiklayiniz ve acilan mentide Toplantiyi Sonlandir seginiz
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Toplanti Kaydinin Indirilmesi

e e ol _,/\ e |LJGF'ICIETIIET I Lrasyalar IMNIT NOT LMeTTer raevier NOTIar T
' Yarntla
Bugin

"General" kanalindaki toplanti sona erdi: 56 sn.

Bilgi islem

"General” kanalindaki t... "

|[kullnmsue S0.. |

Ty
- -

&' Yanitla
I |

Toplantiyi sonlandirdiktan sonra ekip sayfasinda Gonderiler sekmesinde
toplanti kaydini gérebilirsiniz. Indir diigmesine tiklayarak dosyanin
toplanti kaydinin bilgisayariniza inmesini saglayabilirsiniz.

Onceki siiriimlerde toplanti kaydi dogrudan Microsoft Stream e yiiklenmekte ve olusan link
dogrudan paylasilabilmekteydi. Ancak yeni stirtimlerde otomatik Stream ytiklemesi kaldiriimistir
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'  video (' ).mp4 indiriliyor ﬂ video (7).mp4 indirildi

Indir dugmesini tikladiktan sonra sag altta video indiriliyor, indirme
tamamlandiginda ise video indirildi uyari cikacaktir.

Video indirme stiresi kayit stiresine ve indirme hizina goére deqisiklik
gosterecektir. Video indirildi uyarisi gelmeden videoyu acmaya
calisirsaniz video eksik yada sorun olabilecektir!!!

Videonun ne kadar surede inecegini ve indirme ilerlemesini gormek
istiyorsaniz MS Teams’e web arayuzinden giris yapip indirme islemi
yapabilirsiniz. (teams.microsoft.com)
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Toplanti Kaydinin Indirilmesi
* & Kes : X I T Yeni 6ge ~ v Bg AC - —H Tumii

W= Yolu kopyala - ﬂ Kolay erisim ~ Diizenle 1~ Hicbir
Hizli erisime Kopyala Yapistir Tasima Kopyalama Sil  Yeniden Yeni Ozellikler _ B s
sabitle (7] Kisayolu yapistir  peefi - hedefi - ~  adlandir  Klasor . @ Gegmis = Digerl
Pano Dizenle Yeni Ac Se
« v 4 ¥ > Bubilgisayar > Indirilenler
~ Ad Degistirme tarihi Tur Boyut
» Hizli erisim
o .
B Masausta A Bugtn (1)
l' e T & video (7).mp4 14.10.2020 21:28 MP4 Dosyasi 46.787 KB

erisebilirsiniz.
(Bilgisayarinizda farkl bir indirme klasorii ayarladirsaniz o klasérii kontrol ediniz).

e Indirilen video dosyasini bilgisayarinizda indirilenler klasériinden
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Q Indirilen videoyu tiklayarak kontrol ediniz.

Indirilen video ile kaydedilen video arasinda
sure farki varsa indirme tamamlanmamistir
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

Teams Uzerinde ilgili ekip sayfasinda kaydedilen toplanti 20 gun
sireyle sizin ve ekip Uyelerine erisimine acik olacaktir. Bu slre
icerisinde indirilebilir durumdadir.

Ancak indirme linki bilgisayar aktif olmakta, mobil sirimlerde
gérinmemektedir. Ogrenciler arasinda mobil surimi kullananlar
fazla oldugundan indirilen video dosyasinin yayinlanmasi
onerilmektedir!!

Teams toplanti kaydi videolarini bilgisayariniza indirdikten sonra
istediginiz dosya paylasim platformlarina kaydedip oOgrencilerle
linkini paylasabilirsiniz. Bu kilavuzda Microsoft Stream’e yuklenmesi
ve teams Uzerinde yayinlanmasi anlatiimistir.
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

G Indirdiginiz dosyayi Microsoft Stream uzerinden yayinlamak icin;

¥ Microsoft https://web.microsoftstream.com/
€ uzem@afsu.edu.tr adresinden @afsu.edu.tr uzantili
Parola girin Office365/Teams kullanici adi ve
- sifrenizle oturum aciniz

Parolami unuttum
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https://web.microsoftstream.com/

Q Oturum acildiginda Stream giris sayfasina erisebilirsiniz

m Giris [p] Bul v [ lgerigim v = Olugtur v O A Lo (:.::) Kapal

Microsoft Stream'e Hos Geldiniz

Baslamaya hazir misiniz? Karsiya video yikleyebilir, kanal olusturabilir ve sirketinizde popiiler olan videolara goz atabilirsiniz.

ilk videonuzu karstya y...
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Stream’de Olustur menusunden Karsiya video
yiikleyin seciniz. Asagidaki sekilde bir sayfa

_ acilacaktir.  Bilgisayarinizda  bulunan  video
arslya video yukleyin o . .
dosyasini  surikleyip birakarak yada Gozat

+ Olustur ~ P

Canli etkinlik digmesini tiklayarak videoyu secerek karsiya
yukleyebilirsiniz

Grup e

. g e et s

Kayit ekrani
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

Gozat diugmesini tikladiysaniz bilgisayarinizda kayitl video
dosyasini seciniz

- v 4 ¥ > Bubilgisayar > Indirilenler

Diizenle ~ Yeni klasor
~Ad Degistirme tarihi Tar Boyut
* 3k Hizl erisim
B Masaiista =~ o 7 Bugdn (1

¥ indirilenler ‘ B video (7).mp4 \ 14.10.2020 21:28 MP4 Dosyasi 46.787 KE
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

isleme tamamif@ell 3 3fkEMIaaRRRRdAddqelanme git [i]

Video dosyasinin yuklenmesinden

N sonra acilan sayfada, Ayrintilar

il e Dere formunda Video Adi, Aciklama ve Dil
Fea tanimlari yapabilirsiniz

15/10/2020 tarihli toplanti kaydidir.

Vv Aynntilar

Video dilinin ayarlanmasi, desteklenen diller icin %
otomatik kapali aciklamali alt yazilari etkinlestirir.
Daha fazla bilgi

Video Dili O

Turkce N
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

> Aynntilar

Sununla paylas: O

Kisiler

N

Kisiler arayin

Goruntuleyiciler O

Sahibi ()  Goéruntile ()

Izinler formunda Sirketinizdeki
herkesin bu videoyu
goriintiilemesine izin ver secili
olmamasina dikkat ediniz.

Eger secili olursa @afsu.edu.tr
uzantisi ile stream’e giren tim
kullanicilar videonunzu
goruntuleyebilecektir!!!
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Sununla paylas alaninda

i verin ' Gruplarim seciniz, yanindaki

alanda videoyu paylasmak

istediginiz teams ekip adini yaziniz
- ve arama diigmesini tiklayiniz.
L-mp;u?t:: Yazdiginiz metni iceren lye

oldugunuz teams ekipleri

listelenecektir. Ekibi seciniz

[] Sirketinizdeki herkesin bu videoyu gdrintilemesine

sununla paylasg: (i

Gruplanm vy I
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Toplanti Kaydinin Stream’de Yayinlanmasi

Vv Secenekler

Secenek formunda, paylasacaginiz
Yorumlar © videolari yorumlara kapatip
0 s acabilirsiniz

GUrdltd bastirma @ Desteklenen videolari gériintule

@ Kapali

Aciklamali alt yazilar ©
[] Acgklamal alt yazilari otomatik olustur @®
Aciklamali alt yazi dosyasini karsiya yiikle

Alt yazilar ©®
Alt yazi dosyasini karsiya yukle

Aciklamali alt yazilar, alt yazilar ve dékimlerle ilgili daha fazla
bilgi edinin
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Yayimla diugmesini tiklayip

videonun yayinlanmasi saglayiniz.

o R

1 Icerigim v . e .
Yayimlanan videoyu gorintulemek igin
Videolar Icerigim menlsiunden Videolar secilir
Gruplar

Afyonkarahisar Saglik Bilimleri Universitesi Uzaktan Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi-2020




Toplanti Kaydinin Ekiple Paylasiimasi

Videolarinizin oldugu listede en
e P55 e sagdaki 3 noktayi (...) tiklayip

N fe@ne?lo 001 16.06.2020 T videoyu degigtir ..

- acillan menude Paylas
“Genel” kanalindaki toplann e Videoyu kirp Je .

I i secenegini tiklayiniz

P:29

Hl  “Genel” kanalindak i tanlanh
Bu video yalmizca yetkili kullaricilar tarafindan gdrintilenebilecek a

Acilan sayfada kopyala
dligmesine tiklayiniz

[] Baslangig

Videoya dogrudan baglant

https:/fweb.microsoftstream.com/video/28823cfc-9745-47ha-b833-6a9637c22e77 Kopyala

Sununla paylas:

Bu baglanti, video ekiple
paylasilirken kullanilacaktir
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< Tum ekipler X Genel Gonderiler Dosyalar Sinf Not Defteri  Odevier Notar
o
(baghk yok)
14 Ekim 2020 Carsamba ve 17:00

& Yanitla

Bilgi islem
Din 16:34

:::::

Microsoft Stream’e yiiklenen, erisim izinleri ayarlanan, yayimlanan ve
paylasim baglantisi alinan videonun teamste ekiple paylasiima
gerekmektedir. Bunu icin + isareti tiklanarak yeni bir sekme eklenir

2eKmMe eKie

Sik kullarulan uygulama ve dosyalaninizin, kanalin st kisminda sekmeler
olarak gériintlilenmesini saglayin Diger uygulamalar

Sok kullanilanlar ~

Stream

Diger sekmeler

P_N N
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cilan sayfada Stream den kopyalanan
paylasim  baglantisini  yapistiriniz.
Baglantinin altinda Streamde videoya
verdiginiz isim acilacaktir, seginiz.
Teams ekip sayfasinda olusacak
sekmeye bir isim veriniz ve kaydediniz.

I https//web.microsoftstream.com/video/2882 3cfc-0745-4Tha-b833-6a0637c22e
I
_E Bilgi Islem Dersi_1

Bilgi_lglem_1_video

a Bu sekme hakkinda kanala mesa) gdnder Geri m
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Teamste ekibi secerek, Ust tarafta olusan sekmede sectiginiz
videonuz izleyebilirsiniz.

Stream tarafinda bu ekibe yetki verdigimiz icin ekip tUyeleri videoyu
izleyebilecektir.

< Tum ekipler X Genel Gonderiler Dosyalar Sinif Not Defteri  Odevler Notlar || Bilgi islem Dersi_1 v
; ; Bilgi Islem Dersi_1

Bilgi islem

Genel
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