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Kontrol panelinizdeki dersinize giriniz. 
 

 
 
Sol taraftaki ders menüsünün en altında yer alan “Microsoft Teams” butonuna basınız. 
 
 



 
 
Açılan sayfada “Oturum aç” butonuna basınız. 
 

 
 
Oturum açın başlığının altında yer alan kutucuğa kurumsal mail adresini yazınız. 
(@anadolu.edu.tr uzantılı mail adresi) İleri butonuna basınız. Üst kısımda “Anadolu 
Üniversitesi Office 365 Girişi” başlığını göreceksiniz, kurumsal kullanıcı adını ve şifrenizi 
girdikten sonra “Oturum aç” butonuna basınız. 



 
Kullanıcı girişi için Microsoft Authentication kimlik doğrulaması aktif ise cep telefonunuz 
üzerinden kimlik dorğulamasını onaylayınız. 
 
 

 
 
Girişiniz başarılı olduğunda karşınıza toplantı oluşturma ekranı çıkacaktır. “Toplantı 
bağlantısı oluştur” butonuna basınız. 
 



 
 
Oluşturmak istediğiniz toplantıya bir başlık ekleyin, canlı dersin başlatma, bitirme tarihlerini 
ve saatlerini giriniz. Ayarlarınızı yaptıktan sonra Oluştur butonuna basınız. 

 

 
 

Toplantı oluşturuldu mesajını gördüğünüzde öğrenciler ile bu canlı dersi paylaşmak için 
“Kopyala” butonuna basınız. 
  



 
 

1) Sol kısımdan “Duyurular” butonuna basınız, 
2) Duyuruya örnekteki gibi bir isim veriniz, 
3) Metin kısmına istediğiniz açıklamayı yazdıktan sonra kopyaladığımız toplantı metnini 

yapıştırmak için “Mouse den sağ tık yapıştır” veya “Ctrl + V” (Mac OS için Cmd + V) 
tuşlarına basıp kopyaladığınız metni yapıştırınız. 

 

 
 
Hiçbir ayara dokunmadan aşağıdaki kısımdan “Kaydet” butonuna basınız.  
  



 
 
Canlı ders duyurunuz tüm ders öğrencileri için bildirim olarak yayınlanacaktır ve öğrencilerin 
sistemde tanımlı Anadolu mail adreslerine mail bildirimi olarak gidecektir. Canlı dersi 
başlatmak için “Toplantıya katılmak için burayı tıklayın” linkine tıklayınız. 
 
 

 
Açılan sayfada “Bu tarayıcıda devam et” butonuna tıklayınız. 
 



 
 
Tarayıcınızın mikrofon ve kameranızı kullanmak için sizden izin isteyecektir. “İzin ver” 
butonuna tıklayınız. 
 

 
 

Açılan pencerede kameranızın ön izlemesini göreceksiniz.  
1) Kameranızın açık olması için seçili olmalı, 
2) Mikrofonunuz açık olması için seçili olmalı, 
3) Tüm ayarlarınız ve kamera ön izlemeniz tamam ise “Şimdi katıl” butonuna basınız. 

 



 
 
Canlı dersinizi kayıt altına almak isterseniz. 

1) Üç nokta işaretine basarak, 
2) Açılan menüden “Kaydı başlat” demeniz yeterli olacaktır. 

  



 

 
 
Dersinizde sunum veya bilgisayarınızın ekran paylaşmak isterseniz. Paneldeki “Paylaşım 
panelini aç” butonuna tıklayınız. 
 
 

 
 
Alt tarafta açılan panelde sol taraftan; 

1) Bilgisayarınızın masaüstünü veya açık olan pencereleri paylaşabilir. 
 
 
 

 
 
Sol taraftan; 

2) Gözat butonuna tıklayıp canlı dersinize yüklemek istediğiniz sunum dosyasını seçip 
(Sadece powerpoint) öğrenciler ile paylaşabilirsiniz. 



 
 

1) Canlı derse katılan kullanıcıların listeleneceği bir pencere açılacaktır. 
2) Ders bittiğinde oturumunuzu bu butondan kapatabilirsiniz. 

 
 

 
 
Oturum sonlandırıldığında veya kayıt bitirildiğin de teams ekranında kayıt edilen dersin 
indirme linkini görebileceksiniz. 
 

• İndirdiğiniz ders kayıt linkini öğrenciler ile paylaşmak isterseniz. Tercih edilen video 
platformlarına (Youtube, Dailymotion, Vimeo vb.) bu videoyu yükleyip linkini 
“https://mergen.btk.gov.tr” adresinden ilgili dersin içerisine izleme linki olarak 
ekleyebilirsiniz.  
 

• Sorularınız için uzem@afsu.edu.tr eposta adresinden bizlere ulaşabilirsiniz. 

https://mergen.btk.gov.tr/

